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ZAŁĄCZNIK 09: 

 

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH  

W IV LICEUM OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM IM. B. PRUSA 

 

Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 910); 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu 

organizowania  przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U.  

:z 01.06.2018 r., poz. 1055); 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa 

i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późn. 

zm.); 

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach wodnych (Dz. U.  

z 2011 r. Nr 208, poz. 1240 oraz z 2015 r., poz. 779, 1642 i 1830); 

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie i ratownictwie w górach i na zorganizowanych terenach 

narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1241 oraz z 2013 r., poz. 7); 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 10 października 2014 r. w sprawie wzoru formularza 

listy podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r., poz. 1476); 

Statut IV Liceum Ogólnokształcącego im. B. Prusa w Szczecinie. 

 

Rozdział I 

Zasady ogólne organizacji wycieczek 

 

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły i służą 

wzbogacaniu procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoły.  

2. Działalność w zakresie krajoznawstwa i turystyki może być organizowana w ramach wycieczek 

przedmiotowych, wycieczek krajoznawczo-turystycznych i specjalistycznych wycieczek 

krajoznawczo-turystycznych. 

3. Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu:  

 



 

 

 Strona  2 

DOKUMENTY SZKOLNE IV Liceum Ogólnokształcące im. B. Prusa w Szczecinie 
 

 

 poznawanie regionu i kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury  

i historii,  

 poznawanie kultury, języka i środowiska przyrodniczego innych państw,  

 poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego,  

 wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania,  

 upowszechnianie wśród młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności 

korzystania z zasobów przyrody,  

 podnoszenie sprawności fizycznej,  

 poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży pochodzących z terenów zagrożonych  ekologicznie,  

 upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,  

 przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej 

 poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.  

4. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek współdziałają nauczyciele, uczniowie i rodzice 

lub opiekunowie dziecka.  

5. Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb 

uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności 

specjalistycznych.  

6. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział  

w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki 

odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

7. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gradobicia  i gołoledzi.  

8. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoła może współdziałać ze stowarzyszeniami i innymi 

podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka. 

 

Rozdział III 

Dokumentacja wycieczki 

 

1. Zatwierdzona przez dyrektora szkoły karta wycieczki. 

2. Lista uczestników wraz z podaniem ich wieku. 
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3. Zgody rodziców/prawnych opiekunów na uczestnictwo w wycieczce niepełnoletnich uczniów. 

4. Polisa potwierdzająca ubezpieczenie uczestników wycieczki (od następstw nieszczęśliwych 

wypadków, a przypadku wyjazdów zagranicznych  - od następstw nieszczęśliwych wypadków  

i  kosztów leczenia).  

5. Regulamin danej wycieczki (oraz potwierdzenie zapoznania z regulaminem  uczestników 

wycieczki). 

6. Po zakończeniu wycieczki – podsumowanie, ocena stopnia realizacji programu wycieczki, 

rozliczenie finansowe. 

 

Rozdział IV 

Obowiązki kierownika wycieczki 

 

1. Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki. Powinien być dostarczony najpóźniej na trzy 

dni przed planowanym wyjazdem. 

2. Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki oraz jej 

terminowe rozliczenie. 

3. Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz z zasadami bezpieczeństwa wszystkich jej uczestników. 

4. Zapewnienie warunków do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru w tym 

zakresie. 

5. Określenie zadań dla opiekunów w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki  

i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki. 

6. Nadzorowanie zaopatrzenie uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej 

pomocy. 

7. Organizowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników wycieczki. 

8. Dokonywanie podziału zadań wśród uczestników. 

9. Dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki. 

10. Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu. 

11. Dowody finansowe będące podstawą rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, oświadczenia itp.) 

są przechowywane przez kierownika wycieczki do końca roku szkolnego. 
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Rozdział V 

Obowiązki i zadania opiekuna wycieczki 

 

Opiekunem wycieczki może być nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły, inna pełnoletnia 

osoba, posiadająca aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności. Informacja ta 

zachowuje ważność przez okres 12 miesięcy od dnia jej wydania. 

Do jego obowiązków należy: 

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami. 

2. Współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki. 

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym 

uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa. 

4. Nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom. 

5. Wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika. 

Ponadto kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych zobowiązani są do ścisłego przestrzegania 

przepisów przeciwpożarowych, sanitarno-epidemiologicznych oraz zasad korzystania z dróg publicznych  

i szlaków turystycznych, a także przestrzegania innych szczegółowych regulaminów oraz zarządzeń 

wykonawczych władz oświatowych, administracyjnych i samorządowych. 

Powinni posiadać umiejętność udzielania pierwszej pomocy i możliwie jak najprędzej zapewnić fachową 

pomoc lekarską w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki. 

 

Rozdział V 

Wycieczki zagraniczne 

 

1. Zgodę na zorganizowanie wycieczki/imprezy zagranicznej wyraża dyrektor szkoły lub placówki po 

zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.  

2. Zawiadomienie organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny o organizacji 

wycieczki musi zawierać: 

a) Lista uczestników z podaniem ich wieku lub daty urodzenia (ze względu na ochronę danych 

osobowych należy unikać podawania numeru PESEL). 



 

 

 Strona  5 

DOKUMENTY SZKOLNE IV Liceum Ogólnokształcące im. B. Prusa w Szczecinie 
 

 

b) Oświadczenie dyrektora, iż na udział w wycieczce rodzice/prawni opiekunowie wyrazili pisemne 

zgody, które znajdują się w jego posiadaniu. 

c) Oświadczenie dyrektora że uczestnicy posiadają ubezpieczenie od NNW i kosztów leczenia zagranicą 

(dołączyć ksero polisy). 

3. Kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce zagranicznej powinna być osoba 

znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również  

w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki. 

4. Kierownik i opiekunowie wycieczki powinni  posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 

w trakcie organizowanego wyjazdu. 

5. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki, o ile  

w wycieczce bierze udział jedynie kilkoro uczestników. 

 

Rozdział VI 

Finansowanie wycieczek. 

1. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz 

przewidywane koszty organizacyjne i programowe. 

2. Wycieczki finansowane mogą być ze składek uczestników, środków Rady Rodziców, środków 

zgromadzonych na koncie klasowym lub innych źródeł (np. ze środków pozyskanych od organizacji  

i stowarzyszeń wspierających oświatę oraz od sponsorów). 

3. Rodzice/prawni opiekunowie uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia 

związanych z nią kosztów, chyba, że udział w imprezie może być sfinansowany z innych źródeł. 

4. Uczniowie (rodzice/prawni opiekunowie), którzy zadeklarowali udział w wycieczce, a następnie 

deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu. 

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w imprezie. 

 

Rozdział VII 

Ogólne zasady bezpieczeństwa 

1. Wycieczka autokarowa: 

 autokar przewożący uczestników wycieczek/imprez szkolnych musi być oznakowany – tablica 

„przewóz dzieci”, 
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 miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe (opiekunowie), 

 przejścia w autokarze muszą być wolne, nie mogą znajdować się tam dodatkowe miejsca do 

siedzenia, 

 postoje mogą odbywać się tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych 

parkingach, 

 po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebny uczniów,  

 obowiązkiem opiekunów jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie mogą chodzić po 

autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, wyrzucać śmieci przez okno, itd.). 

2. Wycieczka piesza: 

 kolumna pieszych może poruszać się tylko prawą stroną jezdni, liczba pieszych idących obok siebie 

nie może przekraczać 4, długość kolumny pieszych nie może przekraczać 50 m, a odległość między 

kolumnami nie może być mniejsza niż 100 m. (dzieci do 10 roku życia poruszają się w kolumnie 

tylko dwójkami, lewą stroną pobocza lub jezdni),  

 opiekun powinien posiadać mapę (wskazana jest znajomość terenu).  

3. Wycieczka w góry: 

 wycieczki piesze lub narciarskie na terenach górskich, leżących na obszarach parków narodowych  

i rezerwatów przyrody oraz leżących  powyżej 1000 m n.p.m. mogą prowadzić  wyłącznie górscy 

przewodnicy turystyczni,  

 osoby uprawiające narciarstwo lub snowboard do ukończenia 15 roku życia są obowiązane używać 

w czasie jazdy kasków ochronnych, 

 wędrówkę należy zaplanować tak, aby przed zmrokiem dojść do miejsca noclegu.  

4. Wycieczka rowerowa: 

 zgodnie z przepisami o ruchu drogowym w kolumnie rowerów nie może jechać więcej niż 15 osób,  

 w przypadku kilku grup odstępy między nimi powinny wynosić co najmniej  

200 metrów; 

 wszyscy uczniowie muszą posiadać kartę rowerową, 

 prowadzący wycieczkę powinien jechać na początku, za nim najsłabsi w grupie, następnie pozostali 

uczniowie, drugi opiekun na końcu grupy,  

 tempo jazdy powinno być dostosowane do możliwości najsłabszego uczestnika, 
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 uczestnicy wycieczki powinni jechać jeden za drugim (nie wolno jechać obok siebie), zgodnie  

z przepisami ruchu drogowego;  

 uczestnicy powinni posiadać ubiór odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny  

na głowę.  

5. Wycieczka turystyki kwalifikowanej: 

 imprezy turystki kwalifikowanej i obozy wędrowne wymagają od uczestników przygotowania 

kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwania się specjalistycznym sprzętem.  

 

Rozdział VIII 

Zalecenia dla uczestników wycieczek i imprez 

 

 opiekun wycieczki lub imprezy jest obowiązany sprawdzać stan liczbowy uczestników przed 

wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do 

punktu docelowego, 

 zabrania się uczestnikom dotykania przedmiotów mających połączenie z liniami wysokich napięć, 

manipulowania niewypałami, spożywania różnego rodzaju owoców, co do których nie ma pewności, 

że są jadalne, 

 przed wyruszeniem na wycieczkę należy zaopatrzyć się w dobrze wyposażoną apteczkę, 

 uczestnicy wycieczek/imprez powinni posiadać ubiór i ekwipunek adekwatny do  możliwych 

warunków atmosferycznych i specyfiki wyjazdu, 

 przed wyjazdem na wycieczkę opiekunowie są zobowiązani do  zaznajomienia uczestników  

z zasadami bezpieczeństwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na peronach  

kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i górskich – szczególnie o niewyprzedzaniu 

przewodnika, oddalaniu się lub opóźnianiu marszu,  

 po przybyciu na miejsce noclegowe należy dokładnie zapoznać się z rozmieszczeniem dróg 

ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno-higienicznymi. 

 kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminować próby zakłócania ciszy i snu uczniów 

oraz dopilnować, aby nikt nie wychodził z miejsca noclegowego, zwrócić szczególną uwagę na 

respektowanie bezwzględnego zakazu palenia tytoniu, spożywania pod jakąkolwiek postacią 

alkoholu i zażywania narkotyków lub innych niedozwolonych używek, 
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 w przypadku nieszczęśliwego wypadku należy niezwłocznie udzielić pomocy  wszystkim jej 

potrzebującym,  powiadomić właściwe służby medyczne (obowiązkiem uczestników wycieczki jest 

nieść pomoc na szlaku poszkodowanym). Zawiadomić rodzinę i dyrektora szkoły. 

 

Rozdział IX 

Liczba opiekunów 

7. 

1. W obrębie tej samej miejscowości dopuszcza się opiekę jednego nauczyciela dla oddziału 

klasowego, przy korzystaniu z miejskich środków lokomocji – opieka powinna być zwiększona  

w zależności od odległości, wieku uczniów i innych potrzeb. Dla zapewnienia uczestnikom 

wycieczek szkolnych pełnego bezpieczeństwa dopuszcza się przydzielanie dodatkowych opiekunów 

spośród nauczycieli (decyzję podejmuje dyrektor szkoły w porozumieniu z kierownikiem 

wycieczki). 

2. Opiekę nad uczestnikami wycieczek wyjazdowych poza miejscowość, która jest siedzibą szkoły – 

sprawuje jeden opiekun dla grupy15 uczniów. 

3. Opiekę nad uczestnikami wycieczek rowerowych sprawuje jeden opiekun dla grupy do 10 uczniów. 

4. Opiekę nad uczestnikami wycieczek górskich sprawuje jeden opiekun dla grupy do 10 uczniów. 

 

Rozdział X 

Postanowienia końcowe 

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych 

mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazana przez dyrektora. Listę tych uczniów 

kierownik wycieczki dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego. 

2. Kierownik wycieczki może zaproponować rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestników oraz 

poinformować ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia. 

3. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania 

w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 

4. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą 

wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnątrzszkolnym 

systemie oceniania. 
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5. W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu wycieczki zawiadamia się jego rodziców 

(prawnych opiekunów) oraz dyrektora szkoły. Rodzice (prawni opiekunowie) mogą być zobowiązani 

są do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. 

6. Za szkody wyrządzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialność finansową ponoszą jego 

rodzice (prawni opiekunowie). 

7. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowiązani są zapoznać się z regulaminem  

i harmonogramem wycieczki. 

8. Ramowy regulamin wycieczki podpisują wszyscy uczestnicy wycieczki. 

9. Klasowe lub grupowe wyjście uczniów poza teren szkoły, organizowane w ramach lekcji w celu 

realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu. 

Nauczyciel organizujący takie wyjście, musi uzyskać na nie zgodę dyrektora. Wyjście należy 

odnotować w dzienniku lekcyjnym. 

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie mają inne przepisy 

stanowiące prawo. 

Rozdział XI 

Wzory dokumentacji wycieczki. 

 

PROGRAM (HARMONOGRAM) WYCIECZKI 

 

Data, godzina 

wyjazdu oraz 

powrotu 

Długość trasy 

(w kilometrach) 

Miejscowość 

docelowa i trasa 

powrotna 

Szczegółowy program 

wycieczki od wyjazdu 

do powrotu 

Adres miejsca noclegowego 

i żywieniowego oraz przystanki 

oraz miejsca żywienia 
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KARTA WYCIECZKI  

Nazwa i adres szkoły: ……………………………………………………………………………. 

……………………………………….………………………………………………………….... 

Cel wycieczki:…………………………………………………………………………………..... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... .. 

Nazwa kraju
1)

/miasto/trasa wycieczki: 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

Numer telefonu kierownika wycieczki: ………………………………………………………... 

Termin: .....................................................................................................................................… 

Klasa: …………………………………………… 

Liczba uczniów: ................................................... Liczba osób niepełnosprawnych………… 

Liczba opiekunów wycieczki: ..................................................................................................... 

Środek transportu: .......................................................................................................................... 

OŚWIADCZENIE 

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki. 

 

  Kierownik wycieczki       Opiekunowie wycieczki 

…………………………………….  1. ……………………………………………. 

  (imię i nazwisko oraz podpis)  2. ……………………………………………. 

ZATWIERDZAM  

 

……………………………………………..… 

(data i podpis dyrektora szkoły) 
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Lista uczestników wycieczki 

 

Lp. Imię i nazwisko uczestnika wycieczki Data urodzenia 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

19.    
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20.    

21.    

22.    

23.    

24.    

25.    

26.    

27.    

28.    

29.    

30.    

31.    

32.    

33.    

34.    

35.    

36.    
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ZGODA NA WYCIECZKĘ  

 

Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka ………………………………………………………………….. 

w wycieczce szkolnej do ..................................... w terminie .................................. . 

Biorę odpowiedzialność finansową za szkody materialne wynikające z nie przestrzegania regulaminu 

wycieczek spowodowane przez moje dziecko.  

Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/a w wycieczce szkolnej. 

 

………….......................................................................  

data i czytelny podpis rodziców / prawnych opiekunów 

 

REGULAMIN WYCIECZKI DLA UCZNIÓW 

 

Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na 

bezpieczeństwo wielu osób. Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest:  

1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny.  

2. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników.  

3. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna.  

4. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, 

 w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo.  

5. Kulturalnie odnosić się do opiekunów,  kolegów i innych osób.  

6. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.  

7. Nie spożywać żadnych środków odurzających.  

8. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt.  

9. W miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem.  

10. Przestrzegać godzin ciszy nocnej.  

11. Przestrzegać zasad ustalonych przez organy zarządzające danym terenem, np. dyrektorów Parków 

Narodowych. 
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OŚWIADCZENIE UCZESTNIKÓW WYCIECZKI 

 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z programem oraz regulaminem wycieczki i zobowiązuję się do jego 

przestrzegania.  

 

Miejsce wycieczki: .........................................................................................................................  

Termin wycieczki: .......................................................................................................................... 

 

Lp. 
Imię i nazwisko uczestnika 

wycieczki 
Podpis uczestnika wycieczki 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    
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18.    

19.    

20.    

21.    

22.    

23.    

24.    

25.    

26.    

27.    

28.    

29.    

30.    

31.    

32.    

33.    

34.    

35.    

36.    

 


