IV Liceum Ogadlnoksztatcace im. B. Prusa w Szczecinie DOKUMENTY SZKOLNE

ZALACZNIK 10:

WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA

PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACJI EGZAMINU MATURALNEGO

W IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM M. B. PRUSA W SZCZECINIE

Opracowana na postawie informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w obowiqgzujgcg w roku szkolnym 2020/2021 przygotowanej przez Centralng

Komisje Edukacyjng w Warszawie.

I. Post¢gpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1. Do odbioru materialow egzaminacyjnych jest upowazniony przewodniczacy Szkolnego
Zespotu Egzaminacyjnego (SZE) oraz jego zastepca. W sytuacji przewidywanej nicobecnos$ci
przewodniczacego SZE lub jego zastgpcy, odbioru materialow egzaminacyjnych moze
dokona¢ osoba upowazniona jednorazowo na pisSmie przez przewodniczacego SZE.

2. Przewodniczacy SZE  bezposrednio po otrzymaniu przesytki z  materialami
egzaminacyjnymi, w obecno$ci innego czlonka SZE, sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcja, czy liczba irodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja dokonanemu
uprzednio zgtoszeniu do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej (OKE) w Poznaniu.

3. Po stwierdzeniu, ze przesytka nie zostala uszkodzona oraz liczba 1 rodzaj
arkuszy odpowiadajg zapotrzebowaniu, przewodniczacy SZE przechowuje 1 zabezpiecza

materiaty egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem.

1. Przechowywanie i dostep do materialow egzaminacyjnych
1. Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg przesylki zawierajgce pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i innymi materialami egzaminacyjnymi do cze$ci pisemnej egzaminu

maturalnego.
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2. Materialy egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czgsci
egzaminu w szkolnej szafie pancernej znajdujacej si¢ w sekretariacie szkoty.

3. Przewodniczacy SZE odbiera od czlonkow SZE i pracownika sekretariatu
szkoly oswiadczenia o zobowigzaniu si¢ do przestrzegania zasad postgpowania
z materiatami niejawnymi i w sprawie zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

4. Zestawy zadan czg$ci ustnej egzamindw sg udostepniane nauczycielom wchodzagcym w sktad
Przedmiotowych Zespotow Egzaminacyjnych (PZE) nie wczesniej niz na jeden dzien przed
rozpoczeciem egzaminu W SposOb uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.
Cztonkowie PZE zapoznaja si¢ z materialami egzaminacyjnymi w miejscu wyznaczonym
przez przewodniczacego SZE. Materiaty te zwracane s3 przewodniczagcemu SZE w tym
samym dniu 1 miejscu, w ktoérym zostaly udostepnione.

5. Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy
pakiety zawierajace arkusze egzaminacyjne oraz inne materialy egzaminacyjne s3
nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE oraz
policje.

6. Przekazanie arkuszy i materialow egzaminacyjnych czgséci pisemnej egzaminu odbywa si¢
nal5 minut przed rozpocz¢ciem egzaminu pisemnego w danym dniu, z tym, ze
przewodniczacy SZE, jezeli begdzie to konieczne, moze wyznaczy¢ wczesniejsza godzing,
w ktorej rozpocznie si¢ procedura wydawania materialdw egzaminacyjnych. W tym celu,
przewodniczacy poszczegolnych  Zespotow  Nadzorujagcych (ZN) oraz po jednym
przedstawicielu zdajacych z kazdej sali, udaja si¢ do gabinetu przewodniczacego SZE,
odbieraja od niego materialy egzaminacyjne 1 niezwlocznie przenosza je do sali
egzaminacyjnej.

7. Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

8. Przewodniczacy SZE  odpowiada za prawidlowe zabezpieczenie  pozostajacej
w szkole dokumentacji dotyczacej przygotowania i przebiegu czeSci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przechowuje ja zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

9. Przewodniczacy ZN wymieniaja w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne.

10. Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne
zdajacych. Odebrane arkusze egzaminacyjne gromadzone sg przez przewodniczacego ZN

w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.
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11. Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje — zakleja tzw. bezpieczne koperty
W obecno$ci przedstawiciela zdajgcych, i zabezpiecza materialy egzaminacyjne, listy
zdajacych, plany sal 1 zestawy (takze oswiadczenia i1 nagrane plyty CD-ROM oznaczone
napisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI w przypadku egzaminu z informatyki) wedtug zalecen
OKE oraz niezwlocznie dostarcza je wraz z wypetnionymi i podpisanymi protokotami
z egzaminu przewodniczagcemu SZE po zakonczeniu kazdej czgsci egzaminu.

12. Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne
do czasu przekazania przedstawicielowi OKE w szkolnej szafie pancernej.

13. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i  przebiegu
egzaminu zabezpieczana jest przez przewodniczacego SZE przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

14. W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w  przepisach
prawa, przewodniczacy @ PZE  lub  ZN  niezwlocznie = przekazuje  niezbgdne
informacje przewodniczagcemu SZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

15. Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych przyczyn, nie moze
petni¢ swoich obowigzkow wszystkie  jego zadania przejmuje zastepca
przewodniczacego SZE.

16. Dokumentacja maturalna pozostajgca w szkole po zakonczeniu egzaminu maturalnego jest

archiwizowana zgodnie z przepisami prawa i przechowywana w archiwum.

I11. Forma i terminy przeszkolenia os6b majacych dostep do niejawnych

materialow egzaminacyjnych

1. Przewodniczacy SZE zapoznaje nauczycieli i upowazniong osobe¢ z sekretariatu swojej szkoty
oraz oddelegowane do przeprowadzenia egzaminu maturalnego osoby z innych placowek z
wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

2. Wstepne  szkolenie  0s6b  majacych  dostgp do  niejawnych  materialow
egzaminacyjnych odbedzie si¢ w lutym kazdego roku szkolnego w ramach szkolenia
cztonkéw Rady Pedagogicznej.

3. W terminie nie pdzniej niz w dniu danego egzaminu, przed rozpoczeciem tego egzaminu
przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie cztonkéw ZN ze swojej szkoty, zapoznajac ich

w szczegOlno$ci ze szczegblowym przydziatem zadan oraz z zasadami postgpowania
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Z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi. Jezeli szkolenie jest przeprowadzane w dniach
poprzedzajacych egzamin, moze ono zosta¢ przeprowadzone z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odlegtos¢.

4. Kazdy nauczyciel wchodzacy w sktad SZE jest zobowigzany do indywidualnego zapoznania
si¢ z przepisami prawa dotyczacymi przeprowadzania egzaminéw maturalnych, w tym
Z niniejszg instrukcja.

5. Cztonkowie poszczegdlnych ZN spotkaja si¢ z przewodniczagcym SZE na 30 minut przed
rozpoczeciem poszczegdlnych egzamindéw, w celu przypomnienia procedur i omowienia
najwazniejszych spraw zwigzanych z poprawnym przeprowadzeniem egzaminu.

6. Czlonkowie SZE podpisuja o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w dniu

swego powotania.

IV. Zasady postepowania w sytuacjach szczegélnych

1. Organizacja i przeprowadzanie egzaminu maturalnego dla zdajacych

korzystajacych z dostosowan:

Cztonkowie zespolu nadzorujagcego egzamin maturalny dla zdajacych uprawnionych do
dostosowania warunkow 1 form egzaminu przed przystapieniem do pracy zapoznaja si¢ ze
wskazanymi warunkami 1 formami przeprowadzania egzaminu dla tych zdajacych
1 nadzoruja go zgodnie z tymi ustaleniami, a w szczegolnosci przestrzegaja dostosowanego

czasu trwania czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu.

2. Postepowanie w przypadku uszkodzenia pakietdéw zawierajacych arkusze egzaminacyjne:

1) Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba z listy cztonkéw SZE
w obecnosci innego cztonka SZE, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora,
sprawdza, czy pakiet jest nienaruszony i czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych

odpowiadajg zapotrzebowaniu.
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2) W przypadku stwierdzenia uszkodzenia pakietu lub niezgodno$ci
z zapotrzebowaniem, przewodniczagcy SZE niezwlocznie zawiadamia dystrybutora
telefonicznie oraz pisemnie poprzez wystanie faksu, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora
OKE. Upowazniona przez przewodniczacego osoba bedaca w takiej sytuacji zawiadamia
niezwlocznie przewodniczacego SZE.

3) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co
do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

4) W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi
w sali egzaminacyjnej, przewodniczacy ZN powiadamia przewodniczacego SZE,
ktory niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE, ktory w porozumieniu z dyrektorem
CKE, podejmuje stosowne decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu z danego
przedmiotu.

5) Zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej, do momentu podjecia decyzji przez
dyrektora OKE.

6) Decyzje dotyczaca egzaminu, dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczagcemu SZE.

7) Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

3. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajacego materialy egzaminacyjne:

1) Przewodniczacy SZE po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajagcego arkusze
egzaminacyjne do czeSci pisemnej egzaminu maturalnego powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE, ktoéry przeprowadza postgpowanie wyjasniajace.

2) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢
0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3) Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu
maturalnego podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.

4) O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy
OKE - przewodniczacych SZE.

5) Informacj¢ o nowym terminie egzaminu maturalnego w czgéci pisemnej z danego
przedmiotu lub przedmiotéw zdajacy uzyskuje w szkole, w ktoérej przystepuje do

egzaminu.
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych:

W przypadku stwierdzenia, ze arkusze egzaminacyjne egzaminu maturalnego zostaly
nieprawnie ujawnione, decyzj¢ co do dalszego przebiegu egzaminu maturalnego
podejmuje dyrektor CKE.

W przypadku wstrzymania egzaminu dyrektor CKE ustala nowy termin cze$ci pisemne;j
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow.

O nowym terminie egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotéw dyrektor
CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE — przewodniczacych SZE.
Informacj¢ o nowym terminie egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub

przedmiotow zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do egzaminu.

5. Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklOocenia przebiegu egzaminu:

W przypadku zagrozenia lub nagtego zaklocenia przebiegu egzaminu maturalnego
przewodniczacy zespotlu egzaminacyjnego zawiesza lub przerywa dany egzamin
i powiadamia o tym dyrektora OKE a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz
pozarng itp.).

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje w sprawie
dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor wiasciwej OKE lub
jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem Ilub pocztg elektroniczng
przewodniczacemu SZE.

W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na
trudng sytuacj¢ pogodowg lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu
egzaminu, przewodniczacy SZE moze zawiesi¢ cze$¢ pisemng egzaminu, czekajac na

przybycie wszystkich zdajacych. O zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora OKE.
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6.

1)

2)

3)

Postepowanie w przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych

lub zdrowotnych:

Jezeli podczas trwania egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin z przyczyn zdrowotnych
lub losowych, przewodniczacy ZN organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie mial
mozliwosci kontaktu z innymi osobami z wyjatkiem osob udzielajacych mu pomocy.
Rejestruje godzing przerwania egzaminu tego zdajacego i jesli zdajacy poczuje si¢ na
sitach kontynuowa¢ egzamin, moze na to zezwoli¢. O sytuacji takiej zawiadamia si¢
dyrektora OKE, ktory w ciggu 7 dni — podejmuje decyzje o ustaleniu wyniku na podstawie
liczby punktow przyznanych przez zesp6l przedmiotowy (w przypadku egzaminu
ustnego), skierowaniu pracy zdajacego do oceny przez egzaminatora (w przypadku
egzaminu pisemnego) lub przyznaniu zdajacemu prawa do przystgpienia do egzaminu
w terminie dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajacego lub jego rodzicow

udokumentowanego wniosku w tej sprawie.

Postepowanie w przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego:

Przewodniczacy ZN, po konsultacji z cztonkami zespotu, prosi do sali przewodniczacego
SZE, ktory podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu danego zdajacego,
w przypadku:

a. stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez absolwenta,

b. wniesienia lub korzystania przez absolwenta w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego  albo  materiatow  lub  przyboréw  pomocniczych
niewymienionych w komunikacie o przyborach,

C. zaklécania przez absolwenta prawidlowego przebiegu egzaminu w sposob
utrudniajacy prace pozostalym zdajagcym.

Przewodniczacy SZE wypehia stosowny formularz, ktory dotacza si¢ do protokotu
zbiorczego egzaminu przekazywanego do OKE po zakonczeniu egzaminu.

Absolwent, ktoremu z wyzej wymienionych przyczyn uniewazniono egzamin

z przedmiotu obowigzkowego lub dodatkowych, nie zdatl egzaminu maturalnego i nie

moze przystapi¢ w tym samym roku do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym.
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V. Harmonogram realizacji zadan w kazdym roku szkolnym oglasza przewodniczacy SZE

odrebnym pismem, wywieszajac go na tablicy ogloszen i na stronie internetowej szkoty.

VI .Zasady obiegu i przeplyw informacji

1. Informacje o0 egzaminie maturalnym gromadzone sg w dokumentacji egzaminu, ktora
jest przechowywana w gabinecie dyrektora szkoty.

2. Materialy  dotyczace  egzaminu  maturalnego  gromadzone sg roéwniez  przez
poszczegolnych nauczycieli.

3. Informacje na temat egzaminu zamieszczane s3 na tablicy ogloszen dla maturzystow,
ktéra znajduje si¢ na korytarzu szkolnym.

4. Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli
z zasadami organizacji 1 przebiegu, strukturg i1 formg egzaminu maturalnego na
podstawie rozporzadzenia MEN, procedur egzaminu, harmonograméw i instrukcji
przekazanych przez CKE i OKE, harmonogramow i instrukcji wewnatrzszkolnych oraz
zapewnia dostep do dokumentoéw i materialdéw zwigzanych z egzaminem.

5. Nauczyciele przedmiotow maturalnych informuja ucznidow 0 zasadach organizacji
I przebiegu, strukturze i formie egzaminu, a w szczegdlnosci o:

1) prawie przystapienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do
ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

2) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

3) koniecznosci zdawania egzaminu w czgsci ustnej z danego przedmiotu w innej szkole
w przypadku braku mozliwo$ci powolania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
z danego przedmiotu w szkole macierzystej,

4) pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegolnych egzaminach w czgsci pisemne;j,

5) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastgpnych sesji egzaminacyjnych,

6) ustalonym  sposobie  postgpowania  czlonkéw  zespolow  nadzorujacych
w przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych Ilub

zdrowotnych.
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10.

11.

Wychowawcy klas informujg rodzicow uczniow o zasadach organizacji i przebiegu,
strukturze 1 formie egzaminu maturalnego. Rodzice ucznidw klas maturalnych
informowani sg o regulaminie matur na spotkaniu z dyrektorem szkoly —
przewodniczacym SZE.

Nauczyciele przedmiotdow maturalnych  zapoznaja uczniow ze  standardami
wymagan egzaminacyjnych, zasadami przeprowadzania egzamindOw W czgSci ustnej
i pisemnej z danego przedmiotu juz od pierwszej klasy liceum.

Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza
w szkolnej gablocie ogloszen i w pokoju nauczycielskim. Materialy przeznaczone dla
nauczycieli przekazywane sg bezposrednio zainteresowanym.

Informacje dotyczace egzaminu maturalnego skierowane do nauczycieli przekazywane sg
przez przewodniczacego SZE oraz przewodniczacych zespotow przedmiotowych
cyklicznie i na biezaco podczas rad pedagogicznych, spotkan zespolow przedmiotowych
oraz szkolen dotyczacych egzaminu maturalnego.

Uczniowie, rodzice oraz nauczyciele informowani sg na biezaco o mozliwosciach
korzystania z informacji 0 egzaminie maturalnym zamieszczonych na stronie internetowej
szkoty, CKE i OKE w Warszawie.

W czasie trwania egzamindw pisemnych (w sytuacjach wyjatkowych) przewodniczacy

ZN kontaktuje si¢ z przewodniczacym SZE.

VII. Organizacja konsultacji i probnego egzaminu maturalnego:

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow maturalnych decydujg o formach

I terminach konsultacji przedmiotowych i informuja o nich zainteresowanych uczniow.
W miar¢ posiadanych $rodkow finansowych, szkota organizuje dodatkowe

zajgcia przygotowujace uczniow do egzaminOw maturalnych.

Decyzje¢ o przystapieniu uczniow szkoty do probnego egzaminu maturalnego
podejmuje przewodniczacy SZE po konsultacji z nauczycielami poszczegdlnych

przedmiotow maturalnych 1 po zasiggnigciu opinii zdajacych.

VIII. Terminy i tryb skladania wnioskow:
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1. Whioski:
e do 30 wrzesnia — uczen sktada wstepng deklaracje maturalng do Przewodniczacego SZE,

e do 7 lutego — uczen sktada ostateczng deklaracj¢ maturalng do Przewodniczacego SZE,

Do deklaracji zdajacy moze dotaczy¢ o§wiadczenie o wyrazeniu albo nie wyrazeniu zgody na

przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z rekrutacja na studia wyzsze.

2. Zwolnienie z egzaminu maturalnego

1) Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych o zasiggu ogolnopolskim znajdujacych sig
w wykazie ogloszonym przez dyrektora CKE na dang sesj¢ egzaminacyjng na
stronie www.cke.gov.pl s3 zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu. Na
Swiadectwie dojrzatosci zamieszcza si¢ adnotacje o uzyskanym tytule laureata lub finalisty,
a zamiast wyniku egzaminu z danego przedmiotu wpisuje si¢ zwolniony/a oraz informacje
0 uzyskaniu maksymalnej liczby punktow z danego egzaminu.

2) Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych, ktorzy ubiegaja si¢ o zwolnienie
z zadeklarowanego egzaminu z danego przedmiotu, przedstawiaja przewodniczacemu
SZE zaswiadczenie o uzyskaniu tytulu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie ktorego
przewodniczacy SZE stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.

3) Wniosek o zwolnienie z egzaminu na podstawie za§wiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowe] — uczen dostarcza przewodniczagcemu SZE najpdzniej jeden dzien przed
egzaminem. Przewodniczacy SZE niezwlocznie informuje dyrektora OKE o uzyskanym przez
ucznia tytule laureata lub finalisty olimpiady przedmiotoweyj.

4) W przypadku, gdy absolwent uzyskat tytul laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowe;j
z innego przedmiotu niz wskazany w deklaracji, moze dokona¢ zmiany wyboru przedmiotu,
w tym jezyka obcego nowozytnego lub zmieni¢ poziom egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego. Przewodniczacy SZE, na wniosek absolwenta, zlozony w odgornie
wyznaczonym terminie, informuje komisj¢ okr¢gowa o zmianie przedmiotu lub wyborze
nowego przedmiotu, w tym zmianie jezyka obcego nowozytnego, lub o zmianie poziomu

jezyka nowozytnego, wskazanych w deklaracji.

3. Dostosowanie warunkow i formy egzaminu maturalnego:
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1) Dokumenty, na podstawie ktorych przyznawane jest dostosowanie formy lub warunkow

przeprowadzania egzaminu maturalnego, to:
- orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepelnosprawnos¢,

- orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niedostosowanie

spoteczne lub zagrozenie niedostosowaniem spotecznym,
- orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,
- zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza,

- opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o specyficznych

trudnosciach w uczeniu sie,

- pozytywna opinia rady pedagogicznej w przypadku uczniow objetych pomoca psychologiczno-
pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnos$ci adaptacyjne zwigzane z wczes$niejszym
ksztalceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub
traumatyczng oraz w przypadku cudzoziemcdw, ktorym ograniczona znajomos¢ jezyka polskiego

utrudnia zrozumienie czytanego tekstu.

2) Orzeczenia sg przechowywane w szkole, natomiast za§wiadczenie o stanie zdrowia wydane
przez lekarza i opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu si¢ powinny by¢ dostarczone wraz z deklaracja.

3) Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zobowigzany jest do zapoznania
uczniow i ich rodzicow z mozliwymi dostosowaniami warunkow i form przeprowadzania
egzaminu maturalnego.

4) Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na piSmie ucznia lub
absolwenta o wskazanym odpowiednio przez rade pedagogiczng lub przewodniczacego SZE
sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formie przeprowadzania egzaminu
maturalnego do jego potrzeb edukacyjnych 1 mozliwosci psychofizycznych.

5) W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady
pedagogicznej, moze wystgpi¢ do dyrektora OKE z wnioskiem o wyrazenie zgody na
przystapienie ucznia lub absolwenta do egzaminu maturalnego w warunkach dostosowanych do
jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie

o dostosowaniach.
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6) Uczen/absolwent sktada o$wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych

sposobow dostosowania w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania informacji.

7) Szczegbdtowa informacija dotyczaca sposobu dostosowania warunkow i formy przeprowadzenia

egzaminu maturalnego jest oglaszana przez dyrektora CKE nie p6zniej niz do 1 wrze$nia roku

szkolnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamin, na stronie www.cke.gov.pl.

8) Za dostosowanie warunkoéw do potrzeb absolwentow odpowiada przewodniczacy SZE.

IX. Kolejne sesje egzaminacyjne

Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow
W czgsci ustnej lub pisemnej, moze ponownie przystapi¢ do czg¢sci pisemnej egzaminu
w kolejnych sesjach egzaminacyjnych przez okres 5 lat od daty pierwszego egzaminu
maturalnego, liczac od pazdziernika roku, w ktérym zdajacy przystapit do egzaminu
maturalnego po raz pierwszy.

Absolwent przystepujacy ponownie do egzaminu maturalnego, moze wybra¢ inny
obowigzkowy jezyk obcy nowozytny niz jezyk obcy nowozytny, ktory zdawat poprzednio.
Zdajacy ma prawo przystagpi¢ ponownie do egzaminu maturalnego w czesci pisemnej,
z jednego lub z wigcej niz jednego przedmiotu obowigzkowego lub dodatkowego, w celu
podwyzszenia wyniku egzaminu maturalnego z tych przedmiotéw, zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w roku, w ktérym ponownie przystepuje do egzaminu maturalnego.

Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu maturalnego w czgéci pisemnej, z jednego lub
z wigcej niz jednego przedmiotu dodatkowego, z ktorych wczesniej nie zdawal egzaminu
maturalnego, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w roku, w ktorym przystepuje ponownie
do egzaminu maturalnego.

Po uptywie 5 lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego absolwent zdaje egzamin
maturalny w pelnym zakresie, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w roku, w ktorym
przystepuje ponownie do egzaminu maturalnego.

Zdajacy, ktory uzyskal §wiadectwo dojrzato$ci ma prawo ponownie przystapi¢ do egzaminu
maturalnego w cze$ci pisemnej z przedmiotdow obowigzkowych oraz przedmiotéw
dodatkowych, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w roku, w ktorym przystepuje ponownie

do egzaminu maturalnego.
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~

Zdajacy, ktéry ponownie przystapit do egzaminu maturalnego, otrzymuje aneks do

swiadectwa dojrzatosci wydany przez komisje okregowa.

Egzamin maturalny z kazdego przedmiotu obowigzkowego i przedmiotu dodatkowego na

danym poziomie, zarowno w cze$ci ustnej, jak i w czesci pisemne;j, jest odptatny dla:

e absolwentow, ktorzy po raz trzeci i kolejny przystepuja do egzaminu maturalnego z tego
samego przedmiotu obowigzkowego lub z tego samego przedmiotu dodatkowego,

e absolwentow, ktorzy przystepuja do egzaminu maturalnego z tego samego przedmiotu
dodatkowego, ktory w poprzednim roku lub w poprzednich latach zglaszali w deklaracji,
ale nie przystapili do egzaminu maturalnego z tego przedmiotu.

Optate za egzamin maturalny wnosi si¢ w wyznaczonym terminie na rachunek bankowy

wskazany przez dyrektora OKE. Niewniesienie w tym terminie oplaty za egzamin maturalny

skutkuje brakiem mozliwos$ci przystapienia do tego egzaminu. Dowod wniesienia optaty za
egzamin absolwent sktada dyrektorowi OKE, kopi¢ dowodu wniesienia oplaty absolwent
sktada dyrektorowi szkoty. Dyrektor OKE moze zwolni¢ absolwenta z oplaty za egzamin

maturalny.

X. Czas i sposob przeprowadzania egzaminu

Czas trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.

Czas jest liczony od momentu zapisania go na tablicy lub planszy.

W przypadku jezykéw obcych nowozytnych, bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia
egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.

Czlonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Na sali egzaminacyjnej udostgpnione zostang tylko pomoce dydaktyczne przewidziane
przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegoélnych przedmiotow w
niezbedne;j ilosci 1 w miejscach tatwo dostepnych.

Zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z pomocy przez podniesienie reki 1 czeka
na zezwolenie przewodniczacego ZN.

Zdajacy nie powinni opuszczac sali egzaminacyjne;.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie

sali, po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwosé¢ kontaktowania si¢ zdajgcego

z innymi osobami.

Zdajacy sygnalizuje potrzebg opuszczenia sali przez podniesienie r¢ki. Po uzyskaniu zgody
przewodniczacego ZN zdajacy pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku i opuszcza
sale.

Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecno$ci odnotowuje si¢ w protokole

przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to ZN przez podniesienie
reki, zamyka arkusz i odklada go na brzeg stolika. Przewodniczacy lub czlonek ZN
w obecnosci zdajacego sprawdza kompletno$¢ materialow i zezwala zdajacemu na
opuszczenie sali. Fakt ten odnotowuje w protokole egzaminu.

Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najp6zniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.
W ciagu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt
prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie zadan, zdajacy odkladaja prace na brzeg
stotu i pozostaja na miejscach, oczekujac na odbidr prac. Czlonkowie ZN odbierajg prace
i sprawdzajg poprawnos¢ kodowania.

Przewodniczacy ZN oglasza koniec egzaminu lub czgsci.

Po zakonczeniu egzaminu w sali pozostaje jeden przedstawiciel zdajacych i1 jest obecny
przy pakowaniu prac. Jego nazwisko zostaje zapisane w protokole.

Prace zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkoéw 1 form egzaminu nalezy spakowac
do oddzielnych bezpiecznych kopert.

Na egzaminie z informatyki obowigzuja odrgbne procedury ustalone przez CKE.

Za przygotowanie sprz¢tu do egzamindbw z jezyka obcego odpowiedzialny jest
przewodniczacy ZN.

Przewodniczacy SZE w oparciu o komunikat dyrektora CKE, ustala i oglasza zdajacym
zasady Kkorzystania z pomocy oraz zasadach ich wykorzystania na poszczegdlnych

egzaminach w czgsci pisemne;.
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20. W przypadku stwierdzenia sytuacji szczegoélnej, przewodniczacy ZN niezwlocznie
powiadamia o =zaistnialej sytuacji przewodniczacego SZE. Fakt ten nalezy odnotowac
w protokole przebiegu egzaminu.
21. Przez sytuacje szczegdlne podczas trwania egzaminu rozumie si¢:
e stwierdzenie niesamodzielnego rozwigzywania zadan,
e opuszczenie sali lub miejsca bez zezwolenia,
e porozumiewanie si¢ z innymi zdajagcymi,
e wyglaszanie glosnych uwag i komentarzy,
e zadawanie pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,
e korzystanie ze srodkow tacznosci,
e korzystanie z niedozwolonych pomocy,
e wtargnigcie osoby postronnej do sali egzaminacyjnej,
e stwierdzenie wystapienia problemu 0 charakterze zdrowotnym,
uniemozliwiajacym normalng kontynuacj¢ egzaminu (np. zastabnigcie, wymioty itp.),
e awarie techniczne np. wytaczenie pradu,
e inne zagrozenia (bhp i poz.).
22. Na czas opuszczenia sali przewodniczacy ZN powierza swoje obowigzki cztonkowi ZN,

fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

XI. Komunikowanie wynikow

1.  Przewodniczacy SZE przekazuje informacje o wynikach czegsci pisemnej egzaminu
w okreslonym przez OKE terminie z zachowaniem przepisdéw ustawy o ochronie danych
osobowych.

2. Informacja o mozliwosci odebrania wynikow egzaminu jest udostgpniona
w sekretariacie szkoty oraz na stronie internetowej szkoty.

3. Absolwent, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci wydane
przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng, zgodnie z odrebnymi przepisami.

4.  Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego otrzymuje informacj¢ o wynikach tego
egzaminu opracowang przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjng.

5.  Absolwent ma prawo wgladu do sprawdzonej i ocenionej swojej pracy egzaminacyjnej,

W miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora OKE, w ciggu 6 miesi¢cy od dnia wydania
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przez OKE s$wiadectw dojrzatosci, aneksow i zaswiadczen o wynikach egzaminu
maturalnego.

Whiosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada si¢ do dyrektora OKE w Poznaniu.
Absolwent moze zwrdci¢ si¢ z wnioskiem o weryfikacje sumy punktow. Wniosek wraz
z uzasadnieniem sklada si¢ do dyrektora OKE w terminie 2 dni roboczych od dnia
dokonania wgladu.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktoéw zostata podwyzszona, dyrektor
OKE ustala nowy wynik egzaminu maturalnego.

Absolwent moze wnie$¢ odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktéw z czesci pisemne;j
egzaminu maturalnego do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, za posrednictwem
dyrektora OKE, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy

punktow.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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